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南京财经大学非学历教育管理规定 

 

为进一步规范我校非学历教育活动的管理，推动非学历教育

更加健康、有序地发展，结合学校实际，特制定本规定： 

第一条 继续教育管理处是管理全校所有非学历教育活动的

职能部门，负责全校非学历教育活动的审核（备案）、协调和监督

工作。 

第二条 校内具备教学职能的二级学院（部）、研究院（所）、

中心（以下简称“办学单位”）可以开展非学历教育活动。 

第三条 校内不具备教学职能的部门，原则上不得组织非学

历教育活动，经政府教育主管部门批准或学校另有规定的项目除

外。  

第四条 办学单位与政府部门、事业单位、国有企业合作举

办非学历教育活动须报继续教育管理处备案；办学单位与校外其

他单位合作举办非学历教育活动须经继续教育管理处审核批准；

涉及与境外合作、合资的各类非学历教育活动，由继续教育管理
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处会同国际合作与交流处审核批准。以我校全日制学生为主要培

训对象的各类非学历教育项目从严把握，一项一议，由办学单位

提出申请，继续教育管理处组织相关人员进行论证，经批准后方

可实施。 

第五条  办学单位不得与个人或非法人单位合作开展非学

历教育活动。 

第六条 继续教育管理处对非学历教育项目实行审核（备案）

管理和等级认定，即办学单位在非学历教育项目开展前按项申请

审核（备案），继续教育管理处对各类非学历教育项目认定等级。

审核批准（备案通过）的非学历教育项目在继续教育管理处网站

上公开发布信息。未经发布而实施的非学历教育项目一律视作违

规行为。  

第七条 坚决维护学校办学声誉，严格禁止各种形式的违法

或不规范招生行为。  

第八条 办学单位以任何形式发布的招生简章和广告宣传材

料，其内容须事先报送继续教育管理处审核，方能公开发布。公

开发布的招生简章和广告宣传材料内容，办学单位负有监督义务，

招生宣传材料中必须注明办学单位全称。禁止合作单位擅自拟定

和印刷招生宣传材料。 

第九条 非学历教育项目的收费（包括与外单位合作开展的

项目）全部缴入学校财务账户统一管理、统一核算。办学单位根

据办学成本等因素自行核定收费标准，并使用学校财务处核定的
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统一票据。办学单位凭非学历教育项目结项表、继续教育管理处

认定的等级以及合作办班协议（合同）进行票据报销、酬金结转

与上缴。以我校全日制学生为主要培训对象的非学历教育项目，

在确保资金安全的前提下，由办学单位提出申请，经继续教育管

理处和财务处审核批准后，可按合作办班协议（合同）执行收费

管理。 

第十条 办学单位举办非学历教育活动，应坚持为满足经济

和社会发展需要的方针，端正办学指导思想，选聘具有较高思想

政治素质和业务水平的学者、专家担任授课教师，选派有管理能

力、工作责任心强的人员负责管理工作，保证教育质量。  

第十一条 凡经批准实施的各类非学历教育项目应按招生简

章公布的时间和地点正常开班。因不可抗力等因素导致撤销或中

止的非学历教育项目，办学单位应及时将善后方案报送继续教育

管理处审核同意后方可实施。  

第十二条 非学历教育原则上不设校外教学点。因特殊原因

需设立的，应向继续教育管理处申报，经审核批准后方可实施。  

第十三条 南京财经大学非学历教育的结业证书（证明），由

继续教育管理处进行电子注册、统一编号、统一颁发（另有规定

的除外）。办学单位须对非学历教育项目建立业务档案，包括开设

课程、学员成绩、以及发证情况等。 

第十四条 继续教育管理处除不定期对非学历教育项目进行

监督检查外，每年还将对实施非学历教育活动的单位进行年度检
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查和统计。  

第十五条 学校将对非学历教育管理规范、教育质量优秀的

办学单位给予表彰。对有违法或违规行为的办学单位，依照学校

规定和国家法律，根据情节轻重，采取限期整改、取消其从事非

学历教育活动的资格、追究部门负责人行政责任等措施，并追究

相应的经济法律责任。  

第十六条 本规定自颁布之日起执行，由继续教育管理处负

责解释。此前学校有关非学历教育活动的文件与本规定不相符之

处，以本规定为准。  

 

 

 

二〇一八年六月二十九日 

 

 

 

 

 

 

 

南京财经大学校长办公室                   2018年7月3日印 

（共印8份） 
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